LISA 3

ANTSLA VALLA KULTUURIKESKUSE KUNSTILINE JUHT AMETIJUHEND

1. ULDOSA
1.1 Asutus Antsla Vallavalitsuse (edaspidi VV)
hallatav asutus Antsla Valla
Kultuurikeskus (edaspidi KK)
1.2 T66koha nimetus Kunstiline juht
1.3 Otsene juht KK direktor
1.4 Alluvad -
1.5 Asendab Vajadusel KK direktorit
1.6 Asendaja KK direktori poolt maaratud to6taja
1.7 T66 asukoht Antsla vald, Véru maakond
1.8 TO0s juhindub Eesti Vabariigi seadusandlusest, Antsla
Vallavolikogu ja VV 0Gigusaktidest,
tookorralduse reeglitest, direktori
kaskkirjadest, muudest Gigusaktidest ja
ametijuhendist.

1.9 Kéesoleva ametijuhendiga nahakse ette KK kultuurijuhi - kunstilise juhi t66
pbhieesmargid, tbéoulesanded, kohustused, Gigused ja vastutused

2. TOOKOHA EESMARK

Kultuurialase t66 kvaliteedi ja pideva arengu tagamine Antsla Valla Kultuurikeskuse
kdikides struktuuriiksustes. Urituste ja sindmuste planeerimine ning labiviimine.

3. TOOULESANDED

Kunstiline juht:

3.1 Planeerib, koordineerib ja ettevalmistab Uritusi ja sindmusi, vastutab ka sindmuste
kunstilise kvaliteedi eest;

3.2 Teeb koostdod teiste valla allasutustega, vajadusel teeb koostddd ka teiste
maakondlike, vabariiklike ning rahvusvaheliste asutuste ning organisatsioonidega,

3.3 Koordineerib huviringide tegevust ning osutab vajadusel metoodilist ning praktilist
abi nii ringijuhtidele kui ringi likmetele;

3.4 Koostab ringide todgraafiku ning piirkonna kultuuritrituste graafikud,

3.5 Kogub ning vahendab kultuurialast ja ringide t66ks vajalikku infot;

3.6 Jaadvustab ja korrastab stistemaatiliselt ringitd6 alast kirjavahetust ja muud ringit66
alast dokumentatsiooni

3.7 Taotleb labi erinevate projektide kirjutamise vajalikke finantsilise vahendeid Urituste
ja kursuste korraldamiseks;

3.8 Votab osa asutuse Urituste eeltdost, Urituste korraldamisest, kilaliste vastuvotu
organiseerimisest;

3.9 On vajadusel kohal KK korraldatavatel sise- ja valitritustel,

3.10 Panustab asutuse avaliku edendamisesse ja planeerib, koostab ning levitab
urituste infot nii virtuaalsetes kui ka fuusilistes kanalites.

3.11 Peab arvestust asutuse renditava voi laenutatava vara valjastamise ja
tagastamise kohta;

3.12 Annab oma t6dst aru asutuse juhile, tdidab tema poolt antud Ghekordseid
Ulesandeid ja ilma erikorralduseta Ulesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust vdi t66
uldisest kaigust;

4. TOOTAJA KOHUSTUSED

Kunstiline juht:




4.1 Vastutab ametijuhendiga ning samuti otsese tlemuse poolt thekordselt antud
téoulesannete tapse, Gigeaegse, kohusetundliku ja omakasuputdmatu taitmise eest;
4.2 Vastutab materiaalselt tema k&sutusse antud vahendite sailimise ja korrasoleku
ning nende sihiparase kasutamise eest;

4.3 Vastutab tema kasutuses olevate dokumentide hoidmise eest;

4.4 Vastutab teenistuslilesannete taitmise tottu teatavaks saanud informatsiooni,
andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

4.5 Vastutab oma tédkoha puhtuse ja korra eest.

4.6 Vastutab oma to0ks vajamineva inventari, sisustuse, transpordi, tehnika jms
vajamineva Oigeaegse taotlemise eest

5. TOOTAJA OIGUSED

Kunstilisel juhil on Gigus:

5.1 Osaleda taienduskoolitusel, votta osa ndupidamistest ja saada kasulikku kirjandust
vastavalt eelarve vdimalustele;

5.2. Saada erialast taiendkoolitust tédandja kulul;

5.3. Saada oma t66ks vajalikke td0vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi
nende kasutamisel vastavalt rahalistele véimalustele.

5.4. Kasutada KK ké&sutuses olevaid transpordivahendeid td6ulesannete taitmiseks;
saada kompensatsiooni isikliku auto kasutamisel todllesannete taitmiseks soéltuvalt VV
poolt kehtestatud maarale;

5.5. Tootada korrasolevates ruumides;

5.6. Esitada juhtkonnale omapoolseid ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks
Kultuurikeskuses;

5.7. Informeerida direktorit digeaegselt oma t66d takistavatest asjaoludest, mille
Uletamine ei sbltu todtajast endast;

5.8 Oigus saada lisatasu lisaiilesannete eest v6i suuremas mahus téoiilesannete
taitmise eest.

6. AMETIJUHENDI MUUTMINE

6.1. Ametijuhendi muutmine toimub vahetu Glemuse algatusel voi t6otaja ettepanekul
vahetule Glemusele.
6.2. Ametijuhendit saab muuta ainult poolte kokkuleppel.




